Lue tayttbohjeet ennen rekisteriselosteen
tayttamista. Kayta tarvittaessa liitetta.

TIETOSUOJASELOSTE
Henkilotietolaki (523/1999) 10 § ja 24 §

Laatimispaiva

09.03.2018

la Nimi
Rekisterin-  |ESpina Oy
pltaja Osoite
Kirjokansi 1 A 57, 02100 Espoo
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)
09-5866 0200
2 Nimi
Yhteyshenki- (I;Q(I)Iifea Veikkolainen
16 rekisteria | qing oy, Kirjokansi 1 A 57, 02100 Espoo
koskevissa
asiolssa Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahképostiosoite)
040-55 88 920 mika.veikkolainen@espina.fi
3 Asiakastietojarjestelma (CRM)
Rekisterin
nimi
4 Asiakastietojen seka -tapahtumien talletus asiakaspalvelun seka laskutuksen tarpeisiin.
Henkilbtieto-
jen kasittelyn
tarkoitus
S _ Henkilon etu- ja sukunimi, sdhkdpostiosoite, yritys, suhteen laji (tyontekija, ensisijainen
ReklsFerln yhteyshenkilo, it-yhteyshenkild).
tietosisalté  |Ajankohta ja -kesto seka kuvaus sellaisista laskutettavista asiakastapahtumista, joissa henkild on
laskutusviitteenda (naita tietoja ei ole linkitetty henkilorekisteriin, vaan yritykseen - henkildn nimi kéy
ilmi tapahtuman tekstiselityksesta).
6 Tiedot syttetddn kasin rekisterin pitdjdn oman toiminnan kautta
S&dnnénmu-
kaiset tieto-

lahteet




REKISTERISELOSTE

7
Tietojen
saan-
nonmukaiset
luovutukset

Tietoja ei luovuteta kolmansille osapuolille

8
Tietojen
siirto

EU:n tai
ETA:n
ulkopuolelle

Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

9
Rekisterin
suojauksen
periaatteet

A Manuaalinen aineisto

Mahdolliset tulosteet tuhotaan tietosuojaroskina. Rekisteriin ei lity muuta manuaalista aineistoa.

B ATK:lla kasiteltavat tiedot

Tiedot on talletettu rekisterin pitdjan palvelimelle joka sijaitsee lukitussa tilassa. Tiedot ovat vain
rekisterin pitdjan tyontekijdiden kaytettavissa. Kaikilla tydntekijoilla on paasy asiakasjarjestelman
tietoihin ty6tehtaviensa puolesta.

10 Henkilolla on oikeus tarkistaa rekisteriin talletetut tietonsa. Pyynt6 tulee osoittaa kohdan 2
Tarkastus-  |yhteyshenkil6lle joko:
oikeus 1) sahkopostitse asiakasyrityksen sahkopostiosoitteesta
Tai
2) sopimalla tapaaminen rekisterin pitajan toimistolle henkildllisyyden varmistamiseksi
11 Henkil6lla on oikeus vaatia rekisteriin talletetun virheellisen tietonsa korjaamista. Pyynt6 tulee

Oikeus vaatia
tiedon
korjaamista

osoittaa kohdan 2 yhteyshenkil6lle joko:

1) séhkopostitse asiakasyrityksen sahképostiosoitteesta

Tai

2) sopimalla tapaaminen rekisterin pitajan toimistolle henkildllisyyden varmistamiseksi

12

Muut henkil6-
tietojen kasit-
telyyn liitty-
vat oikeudet

Rekisterin tietoja ei kayteta henkilé6n suunnattuun suoramainontaan, etamyyntiin,
suoramarkkinointiin, markkina- tai mielipidetutkimukseen eika henkilématrikkelia tai sukututkimista
varten.




